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Viljandi Jakobsoni Kooli raamatukogu

KASUTAMISEESKIRI

Alus: Haridus- ja teadusministri médarus nr 7 18.03.2011 ,,Kooliraamatukogude todkorralduse

alused*

ULDSATTED

1.

Kooliraamatukogu-opikeskus on kooli iliksus, mis oma tegevusega toetab kooli
oppekava elluviimist ja vOimaldab oma keskkonna ja kogude kaudu erinevate
oppemeetodite rakendamist, infokirjaoskuse edendamist, Opilaste iseseisva Opitdod
oskuse arendamist ning lugemishuvi siivendamist.

Viljandi Jakobsoni Kooli kogud jagunevad pohikoguks ja dppekirjanduse koguks.
Pohikogu on teavikute kogu, mis sisaldab iildarendavaid ning Oppe- ja
kasvatustegevuses vajalikke pikaajaliseks sdilitamiseks moeldud eri keeltes, liiki ja
laadi teavikuid (raamatud, késikirjad, auvised, elektroonilised teavikud jm) ning
perioodikat (ajakirjad ja ajalehed).

Oppekirjanduse kogu on “Pdhikooli- ja giimnaasiumiseaduse” § 15 1dike 2 alusel
vabariigi valitsuse poolt kehtestatud pdhikooli riikliku Oppekava, pohikooli
lihtsustatud riikliku dppekava ja giimnaasiumi riikliku dppekava tditmiseks vajalike
teavikute kogu, mille moodustavad dpikud ning dppematerjalid ja nende komplektid
(Opetajaraamat, auvised jms).

Raamatukogu kogu on kujundatud pdhimdttel, et raamatukogu on oma kogude
kaudu I6imitud kooli Oppe- ja kasvatustegevusse ning toetab koigi Oppeainete
Opetamist ja huvitegevust.

Ajakirjade ja ajalehtede tellimisel 1dhtutakse klassi- ja ainedpetajate ettepanekutest.
Tellimus kooskdlastatakse kooli direktoriga.

Viljandi Jakobsoni Kool kasutab elektroonilist kataloogi URRAM.
Kooliraamatukogu-opikeskusel on eraldi ruumid lugemissaali, raamatu- ja
Opikuhoidla jaoks. Pdhikogu teavikud on paigutatud riiulitele liikide ( ka teemade)
kaupa ning liigi piires tihestikuliselt. Oppekirjanduse kogu teavikud on paigutatud

riiulitele dppeainete voi klasside kaupa.
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LUGEJATEENINDUS

Lugejateenindus on raamatukogu pdhiiilesanne.

1.

Raamatukogu teenindab kdiki antud kooli Opilasi Ja téotajaid, voimalusel vilistlasi ja
maakonna teiste koolide to6tajaid.

Tagastamata (kaotatud) voi rikutud teavikud on raamatukogu kasutaja kohustatud
asendama samade v0i raamatukogu poolt vordviairseks tunnistatud teavikutega.
Raamatukogu lugejaks registreeritakse Opilasi Opilaspileti voi klassinimekirjade alusel.
Tootajad registreeritakse lugejaks isikut tdendava dokumendi alusel.

Lugejaks taasregistreerimine toimub iga uue Oppeaasta alguses.

TEAVIKUTE KOJULAENUTUS

1. Teavikuid voib lugeja laenutada koju 21. pdevaks. Vilja ei laenutata teavikuid, mis on

moeldud kohapeal lugemiseks, uusi ajakirju ja ajalehti, eriti vaértuslikke ja haruldasi

ainueksemplare.

2. Lugeja voib teaviku tagastustdhtaega pikendada ka korduvalt, kui teavikut ei ole

soovinud lugeda teised lugejad. Pikendamisel ei ole vaja teavikut kaasa votta.

3. Raamatukogu programm URRAM informeerib lugejat (vdi nende vanemaid)

tagastamistdhtaja saabumisest ja hilinemisest.

OPIKUTE LAENUTUS

I.

2.

3.

Opikuid voib laenutada erinevatel viisidel:

a) individuaalselt opilasele (5.-9. klass);

b) ainekomplektina ainedpetajale;

c) klassikomplektina klassijuhatajale (1.-4. klass);

d) vajadusel ja voimalusel saavad lugejad kasutada opikute topeltlaenutust.

Opilane vastutab enda poolt laenutatud dpikute eest isiklikult — hoiab tervena (kaitseb
Opikut paberi ja kilekaanega), ei sodi ega I6hu. Rikkumise korral teavitab sellest
raamatukogu tddtajat. Opilase tekitatud kahju on kohustatud hiivitama tema vanemad.
Aine- ja klassikomplektina laenutatud Opikute eest vastutab ainedpetaja vOi

klassijuhataja, kes korraldab Opikute Opilaste kasutusse andmise ja raamatukogule

tagastamise.



4. Ainedpetajad tagastavad enda poolt laenutatud Opikud ja metoodilise materjali
Oppeaasta 1d6pus voi pikendavad nende laenutust iga dppetsiikli 16pus.
5. Opikute tagastamine Oppetsiikli vdi Oppeaasta 15pul toimub raamatukogu poolt

madratud korra alusel.

KODUKORD

1. Raamatukogus lugejatele moeldud arvuteid vodivad kasutada koik raamatukogu
lugejad. Arvuti on eelkdige mdeldud infootsinguks. Eelisjdrjekorras vdivad arvutit
kasutada lugejad, kellel on seda vaja dppetddga seonduvalt.

2. Raamatukogu arvutis on keelatud tegevused, mis segavad teisi kiilastajad (nt
méingimine, suhtlusportaalid).

3. Raamatukogus peab lugeja alluma {ildistele viisakusreeglitele ning mitte segama teisi
lugejaid. Telefon peab olema raamatukogu kiilastajal hadletu voi vilja liilitatud.

4. Raamatukogus ei ole lubatud tarbida toiduaineid ja jooke.

5. Raamatukogu kasutamise eeskirja rikkunud lugejalt vOib dra votta raamatukogu

kasutamisdiguse.



