
Valikkursuse Office365 ainekava 6. klassile 
 

Aine maht (kursuse tundide arv): 11 tundi  

 

Õpetuse eesmärgid:  

Arendada õpilaste arvuti kasutamise oskusi. 

  

Õpitulemused:  

1. Õpilane oskab kasutada   tekstitöötlus programmi oma töö vormistamiseks.  

2. Õpilane oskab kasutada esitlusprogrammi esitluse ettevalmistamiseks 

3. Õpilane oskab kasutada Microsoft Outlooki. 

4. Õpilane teab Office365 võimalusi diagrammi koostamiseks, küsitluse läbiviimiseks. 

 

Tund   Teema     Ülesanne    

1.tund   Sissejuhatus ainesse.   Koolipoolsele Microsofti kontole 

(Office 365) logimine. Nõutele vastava e-kirja 

kirjutamine, kirjakasti haldamine. 

 

2.tund   Wordi tööriistad I   

Kirjastiil, suurus, laad. Teksti joondamine. Tühikute 

kasutamine, alaindeks, ülaindeks. Teksti kopeerimise 

erinevad võimalused. Tabeli lisamine ja lihtsaimad 

muutmise võimalused.   

Harjutus 1   

3.tund   Wordi tööriistad II   

Sümboli lisamine. Piltidele ja 

tabelitele allteksti lisamine. Tabelite kujundamine. 

Piltide kujundamine. Sisukorra genereerimine.    

Referaadi ülesehitusest.   

Andmekaitsest: milliseid pilte võib oma töösse 

kopeerida, kui suures mahus kasutada teiste autorite 

tekste.   

Harjutus 2   

5.-7.tund Referaadi koostamine.  

Referaadi teema on seotud mingi teise õppeainega 

(loodusõpetus, ajalugu, muusika, inimeseõpetus). 

Referaadi saatmine e-kirja lisana õpetajatele.   

  Referaat  

(arvestuslik)  

8.-9.tund   PowerPointi tööriistad. Nõuded esitlusele.   

PowerPoint esitluse koostamine.  Teema on seotud 

mingi teise õppeainega (loodusõpetus, ajalugu, 

muusika, inimeseõpetus)  

Oma töö jagamine One Drive’i keskkonnas.  

  Esitlus (arvestuslik) 

10.tund   Diagrammi koostamine Excelis.   

11.tund   Küsitluse koostamine ja läbiviimine. Tagasiside.   küsitlus 

(arvestuslik) 



  

 

 

 

Üldpädevuste kujundamine  õppeaines:  

1. Õpipädevus  
2. Suhtluspädevus  
3. Digipädevus  
 

 

Läbivate teemade käsitlemine  

1. Teabekeskkond  

2. Tehnoloogia ja innovatsioon  

3. Tervis ja ohutus  

4. Väärtused ja kõlblus  

5. Kultuuriline identiteet  

  

 

Hindamine (hindamise põhimõtted ja kokkuvõtva hinde kujunemine)  

• Mitteeristav hindamine (arvestatud/mittearvestatud)  

• Hinde arvestatud saamiseks peab olema õpilasel esitatud:  

1.Nõuetekohaselt vormistatud referaat.  

2.Nõuetekohaselt vormistatud esitlus.  

3.Nõuetekohaselt vormistatud küsitlus. 

 


